INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerie de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimadeo sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi Informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Kevin Oswaldo Arias Reyes cut: 3010 32351 0101
Ndmero de contrato: 029-013-2021 Acuerdo Ministerial; 06-2021
Servicios (Téenlcos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 89447328
Numere de Factura: 2558739335 Serle: EOBE429E
Henerarios Mensuales: (8,000.00 Perfodo del Informe: _ Mes de diciembre

4 de eneroa 31 de
Monto Total del Contrato 095,226 Plozo del Contrato: ___diclembre 2021
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Administracién General
Objetivos del Contrato: El técnlco se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administraclén General del

Ministerlo de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedlcacién y diligencia y con arreglo a las
prescripclones e sus conecimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen
o continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segan Clawsula de contrato; Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en lo elaboracién de oficios internos en el MCD.

b) Apoyé en la realizacién de informes de comisiones,

€)  Apové en la realizacién de solicltudes de alimentacian.

d) Apoyé en lo reallzacién de solicitudes de trasporte.

&) Apoyé en la realizacin de solicitudes de vidticos.

f)  Apayé en las solicitudes de salones para las diferentes reunionas.

g) Apoyé en el folio de nuevos documentes entrantes.

h)  Apoyé en el follo de nueves documentos sallentes.

) Apoyé en el falio de nuevas liquidaciones de vidaticos.

D Apoyé en la actualizacién de archive Excel para tener el registro digital de todos los docurmentos entrantes,
k)  Apoyé en la actualizacién de archive Excel para tener el registro digital de todas las liquidaciones de vidticos,
) Apoyé en la actualizaclén de archive Excel para tener el registro digital de todos los documentos salientes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de diciambre de 2021

Francisco Joié Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimade sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slenda el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Kevin Qswaldo Arias Reyes Cul: 3010 32351 0101
MNamero de contrato: 029-013-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 89447328
Namero de Facture: 2558735335 Serie: EOBE429E
Honerarios Mensuales: ()8,000.00 Periode del Informe: Mes de diciembre

4 de enero a 31 de diciembre
Monto Total del Contrate Q95,226 Plazo del Contrate: 2021
Unidad Administrativa donde
presta los serviclos: Administracién General
Objetivos del Contrato: El téenico se compromate a prestar sus servicios téenicos para la Administracidn General del

Ministeric de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arreglo a
las prescripcionas de sus conocimientos téenicos, an la prestacién de Servicios técnicos que se
describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segin Clausula de
contrate: Tarcara),

Desarrollo Ordenada de las Actividodes Reallzadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
<)
)
e)

f)

a)

Apoyé en lo recepeién da todos los documentos que ingresarén,

Brindé apoyo en la recepeién de llamados.

Apovié en el registro de correspondencia v documentos que ingresan,
Brindar apoye en la ubicacién de documentos que se requieran.

Brindé apoyo en el archive de los documentos.

Apoyé an el escaneo de los decumentos tanto intermos como externos, para
contar con un archivo digitalizado.

Apoyé en la coordinacidn de entrega de documentes

oficiales.

"'\-\._‘.\
Lic. leg(u José 6ueluda Jurade

Kavin Oswaldo Arlas Reves Nanra_ya la Autoridad que Evalua les Servicios s “\jU RA p
Nombre Comipleto del Contratista (seguin Cl um}u de tontrato: Declmu Primetea) % O\b N "'59‘?*3
: ic, Franicisce José Quezada, Jur %5

Adiminist dar Gene ClL
Mtnlsieno de Culfura V Dé \

i .-Q 5 A\

Z F| ma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua 12
e (segun Clausula de contrato: D q.mu Prim

\Y,.f




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurade
Adminlstrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informa RESULTADOS da actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Kevin Oswaldo Arias Reyes Cul 3010 32351 0101

Namero de contrato: 029-013-2021 Acuerdo Ministarial: 06-2021

Servicios (Téenlcos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratiste: 89447328

Nimero de Factura: 2558735335 Serie: EoBE4z9E

Hanararios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: __Mes de diciembra
4 de enero a 31 de

Monta Tetal del Contrato 095,226 Plazo del Contrato: diciembre 2021

Unidad Administrativa dende

presta los servicios: Administracién General

Obijetivos del Contrate: El téenico se compromete a prestar sus servicios t&cnicos para la Administracién General del

Ministerlo de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicacién vy dililgencia y con arreglo
@ las prescripclones de sus conocimlentes téenicos, en la prestacién de Servicios téenicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (sealn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultades Obtenidos:

@) Apoyé recepcionando todos los documentos que Ingresarén para tener control y orden de los mismos,

b) Apoyé contestando todas las llamadas que Ingrasardn a nuesto teléfono de oficing,

€)  Apoyé recepcionando , archivando , follande toda la correspondancia y documentos gue ingresardn.

d) Brindé apoyo ublcande documentos que requirieron teniendolos en orden en leits.

e)  Brinde apoyo archivando todos los dacumentos en orden y en leits debidamente identificados,

f)  Apoyé escaneando todos los docurnentes internes y externos realizando un archivo difitalizads.

@)  Apoyé coordinando las distintas entregas de docurnentaes oficiales que fueron requerides con las diferentes dependencias
Internas y externas del MICUDE.
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